Prefeitura Municipal de Passa Vinte - MG
CNPJ: 18.338.210/0001-50
Telefax: (32) 98408-9823

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - Indicagao do objeto que se pretende contratar

1.1 - REGISTRO DE PRECO visando futura e eventual Contratacdo de empresa para
fornecimento de papel A4 para os Departamentos Municipais, conforme especificagdes e
quantitativos estabelecidos neste documento.

1.2 - Justificativa da utilizagao do SRP

1.2.1 A adogdo do Sistema de Registro de Pregos (SRP) para a contratagdo de empresa
destinada ao fornecimento de papel A4 aos Departamentos Municipais justifica-se pela natureza
continua e frequente da demanda por este material de expediente essencial. O papel A4 é
insumo indispensavel para a execucao das atividades administrativas rotineiras, tais como
elaboragéo de documentos, oficios, relatérios e comunicagdes internas, cuja regularidade no
abastecimento € imprescindivel para garantir a continuidade dos servigos publicos prestados.

1.2.2 A utilizagdo do SRP permite o atendimento progressivo e conforme a necessidade dos
Departamentos Municipais, evitando a falta de estoque e assegurando maior eficiéncia na gestao
dos recursos publicos. Além disso, o registro de pregos possibilita a centralizagdo da demanda,
promovendo ganhos de escala e economia para a Administracdo, ao mesmo tempo em que
oferece flexibilidade para contratagées futuras durante o periodo de vigéncia da ata.

1.2.3 A medida observa o disposto no art. 82 da Lei Federal n° 14.133/2021, que regulamenta o
Sistema de Registro de Pregos como instrumento adequado para contratagées que envolvam
fornecimento continuo e frequente de bens, garantindo seguranca juridica, economicidade e
eficiéncia na gestéo publica. A medida observa o disposto na Lei n® 14.133/2021.

2 - Descrigdo da necessidade

2.1 - A demanda pela contratagcdo de empresa para fornecimento de papel A4 decorre da
necessidade de suprir os Departamentos Municipais com material de expediente essencial para
a execucao das atividades administrativas rotineiras. A auséncia de estoque suficiente de papel
A4 compromete a realizagdao de tarefas como elaboracdo de documentos, oficios, relatérios,
comunicagbes internas e demais procedimentos que dependem do registro fisico de
informagdes, caracterizando uma lacuna operacional a ser suprida.

2.2 - O fornecimento regular de papel A4 esta diretamente relacionado as atribuicdes
institucionais dos Departamentos Municipais, que demandam suporte material para o adequado
desempenho de suas fungbes administrativas. A contratagdo € pertinente para garantir a
continuidade dos servigos internos, a tramitacdo de processos administrativos e o atendimento
das demandas da populagado, em conformidade com as responsabilidades do érgao publico.

2.3 - A aquisicao de papel A4 contribui para a manutengao da eficiéncia e da regularidade dos
servigos publicos prestados pelos Departamentos Municipais, assegurando condi¢des
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adequadas de trabalho aos servidores e viabilizando o atendimento as necessidades dos
cidadaos. Dessa forma, a contratacdo busca suprir uma necessidade publica obijetiva,
promovendo o interesse coletivo ao garantir o funcionamento pleno das atividades
administrativas essenciais.

3 - Area(s) requisitante(s)
3.1 - Gabinete Municipal
4 - Descricao dos Requisitos da Contratagao

4.1 - Da natureza da Contratagao

4.1.1 - A natureza do objeto deste ETP dadas suas caracteristicas, enquadra-se em
bens comuns nos termos da Lei n® 14.133/2021, cujos padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagcbes
usuais de mercado, devendo, portanto, ser licitado por meio do Pregao,
preferencialmente na forma Eletrénica.

4.2 - Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Prego

4.2.1 - O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 01 ano, contado a
partir do primeiro dia util subsequente a sua assinatura, podendo ser prorrogada por
igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco
vantajoso.

4.2.2 - O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida
no proprio instrumento contratual e observara no momento da contratacdo e a cada
exercicio financeiro a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsao
no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.3 - Sustentabilidade

4.3.1 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do
objeto, devem ser atendidos os requisitos exigidos neste topico.

4.3.2 - A CONTRATADA deve conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos
legais aplicaveis, observando também a legislagdo ambiental para a prevencdo de
adversidades ao meio ambiente.

4.3.3 - Com relagéo aos critérios de sustentabilidade, os produtos deverao respeitar as
normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao
meio ambiente, utilizando, sempre que possivel e disponivel, tecnologias e materiais
ecologicamente corretos, bem como promovendo a racionalizagédo de recursos naturais.

4.3.4 - Registre-se que eventuais impactos ambientais e suas respectivas medidas
mitigadoras, quando aplicaveis, serdo tratados no topico 14 deste estudo, de
modo que sua inclusao aqui seria redundante.
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5 - Levantamento de Mercado

5.1 Apés levantamento, ndo identificamos alternativas de solu¢gao no mercado para o problema
apresentado que néo seja a contratagdo na forma descrita neste estudo. Para a contratagdo em
tela, verificaram-se contratagdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades da Administragao,
no intuito de identificar melhores praticas, metodologias e solugdes que melhor se adequassem a
nossa necessidade. Na oportunidade, constatamos que a forma de contratagdo é similar aos
modelos adotados em outras contratagcbes no ambito da Administragdo Publica. Salienta-se,
ainda, que esta é a forma atual adotada, atendendo perfeitamente as necessidades da
administracao.

6 - Descrigdo da solugdo como um todo
6.1 - Registre-se que, todos os elementos necessarios para gerar os resultados que atendam a
necessidade que ocasionou a contratacao estdo detalhados em tdpicos especificos deste

instrumento, sendo redundante inclui-los aqui.

6.2 - Diante da natureza e das peculiaridades do objeto NAO havera exigéncias relacionadas &
manutencao e a assisténcia técnica.

7 - Estimativa das Quantidades a serem contratadas

Item Descricao Unid. Quant.

0001 Papel Sulfite A4 branco, formato 210 mm x 297 |Caixa 700
mm, com as seguintes caracteristicas:

Gramatura: 75 g/m? (gramas por metro
quadrado)

Formato: A4 (210 mm x 297 mm)

Quantidade: 1 caixa com 10 resmas, contendo
500 folhas cada, totalizando 5.000 folhas por
caixa

Cor: Branca

Acabamento: Corte preciso e superficie
resistente ao atolamento em impressoras

Tipo de impressdo compativel: Jato de tinta,
laser e copiadoras

Caracteristicas adicionais: Papel alcalino (livre
de acido), adequado para arquivamento de
longo prazo

Certificagbes exigidas (minimo):

FSC® ou PEFC/Cerflor - Garantia de origem
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Item Descrigao Unid. Quant.

sustentavel
ISO 9001 - Gestéo da qualidade

ISO 9706 - Permanéncia e durabilidade para
documentos

ECF (Elemental Chlorine Free) - Livre de cloro
elementar

Apresentacao: Embalagem com identificagéo
do fabricante, marca, lote e numero da
certificacdo ambiental. O produto devera ser
entregue em perfeitas condi¢des, lacrado de
fabrica, sem avarias ou umidade.

7.1 - Metodologia de calculo dos quantitativos

O dimensionamento do quantitativo foi obtido com base no histérico das aquisi¢des
realizadas, nos ultimos 2 anos, conforme documentacao anexa a este ETP

7.2 - Por se tratar de Registro de Precos, ndo se obriga a contratante a cumprir os quantitativos
previstos neste Estudo Técnico Preliminar, sendo certo que, para efeito de pagamento, somente

serao considerados os itens efetivamente entregues pela fornecedora e aceitos pela fiscalizagéo.

8 - Estimativa do Valor da Contratagao

8.1 - O valor estimado da contratacdo é de R$ 174.041,00 (cento e setenta e quatro mil e
quarenta e um reais)..

8.2 - O valor estimado da contratacao foi elaborado seguindo as regras previstas no art. 23 da
Lei Federal n° 14.133/2021, acompanhados dos precos unitarios referenciais, das memoérias de
calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtengéo
dos precos e para os respectivos calculos, os quais foram utilizados para elaboracdo do
orgcamento estimativo.

9 - Justificativa para o Parcelamento ou nido da Solugao

9.1 A regra a ser observada pela Administragdo nas licitagbes € a do parcelamento do objeto,
conforme disposto no inciso V, alinea "b" do art. 40 da Lei Federal n°® 14.133/2021, mas é
imprescindivel que a divisdo do objeto seja tecnicamente vidvel e economicamente vantajosa e
nao represente perda de economia de escala. No presente caso, tendo em vista tratar-se de
PARCELA UNICA (somente um tipo de produto), NAO HA o que se falar em parcelamento da
solugao.

10 - Contratagoes Correlatas e/ou Interdependentes
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10.1 - Entendemos nao haver para o objeto em questéo a previsdo de contratagéo correlata e
nem interdependente.

11 - Demonstracao da previsado da contratagdo no plano de contratagdées anual, quando
elaborado

11.1 - A contratagdo pretendida esta alinhada com o Planejamento previsto para o atual
exercicio, porém, o Plano de Contratagdes Anual ainda NAO foi adotado pelo(a) Municipio de
Passa Vinte.

12 - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

12.1 - Pretende-se com esta contratagéo atingir os seguintes resultados:

12.1.1 Conforme disposto no art. 18, § 1°, inciso IX, da Lei 14.133/2021, a presente
contratacdo visa aos seguintes resultados em termos de economicidade e melhor
aproveitamento de recursos:

12.1.1.1 Economicidade: A contratagdo por meio de registro de precos possibilita a
aquisicao futura e eventual de papel A4 com condigdes comerciais mais vantajosas,
promovendo potencial reducéo de custos em relagdo a compras isoladas e eventuais.

12.1.1.2 Eficiéncia: O fornecimento regular e programado de papel A4 assegura a
continuidade das atividades administrativas, evitando interrupcdes decorrentes da falta
de material, o que otimiza o fluxo de trabalho dos Departamentos Municipais.

12.1.1.3 Eficacia: A disponibilizagdao constante do insumo essencial para produgao
documental garante o atendimento pleno das necessidades institucionais, assegurando
a tramitacdo adequada de processos administrativos e o suporte as fungdes publicas.

12.1.1.4 Melhor aproveitamento de recursos: A contratagdo visa assegurar o uso
racional dos recursos financeiros mediante planejamento e controle de estoque, além de
proporcionar condi¢gdes adequadas de trabalho aos servidores, contribuindo para a
manutengao da regularidade dos servigos publicos.

12.1.2 Os resultados pretendidos servirdao como parametros para avaliacdo da
efetividade da contratagéo no relatério final, conforme determinacéo legal.

13 - Providéncias a serem Adotadas
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13.1 Nao ha providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a celebragao do
contrato, visto que ndo ha necessidade de capacitagdo de fiscais e/ou gestores de contrato ou
de adequacdo do ambiente da organizacgéo.

14 - Possiveis Impactos Ambientais e respectivas medidas mitigadoras

14.1 - A contratagdo para fornecimento de papel A4 pode gerar impactos ambientais
relacionados ao consumo de recursos florestais, utilizagdo de agua e energia no processo
produtivo, emissao de gases de efeito estufa decorrentes da fabricagéo e transporte, bem como
geracao de residuos solidos apos sua utilizagao.

Como medidas mitigadoras, a Administragdo podera exigir que o papel fornecido seja
proveniente de fontes legalmente manejadas e, preferencialmente, certificado por sistemas de
gestéao florestal reconhecidos, além de incentivar a utilizagdo racional do material, com adogéao
de praticas de impressao consciente, reaproveitamento quando possivel e correta destinacéo
dos residuos por meio da coleta seletiva e reciclagem.

Dessa forma, os impactos ambientais decorrentes da contratacdo sdo considerados de baixa
relevancia e passiveis de mitigagdo mediante a adogdo de critérios de sustentabilidade na
aquisicao e utilizacao do material.

15 - Anadlise de Risco

15.1 - Conforme entendimento do TCU[1] %(...) o estudo técnico preliminar ja serve, naturalmente,
ao gerenciamento de riscos da futura contratagdo”. Cada elemento do ETP permite de certa
forma antecipar problemas e prever oportunidades, orientando a tomada de decis&do na fase de
elaboracao dos demais documentos, especialmente o termo de referéncia.

15.2 - Posto isso, no presente caso, por se tratar de contratagdo de baixa complexidade ja
conhecida da administragcdo, em que os préprios elementos do ETP ja serviram ao
gerenciamento de risco, ndo havendo necessidade de elaboragdo do Mapa de risco na fase
preparatoria.

16 - Declaracgao de Viabilidade

16.1 - Declaro(amos) viavel esta contratagao.

16.1.1 - Justificativa da Viabilidade
16.1.1.1 Pelo constatado nos estudos preliminares considera-se que a

contratacdo é viavel em termos de disponibilidade, competitividade de mercado e
forma de contratagdo, ndo se observando 6bices ao seu prosseguimento.

Passa Vinte, 12/06/2026
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Anderson Otavio Pereira
Chefe Municipal de Gabinete

DESPACHO

Aprovo o Estudo Técnico Preliminar, considerando a importancia da contratagao, em face das
justificativas técnica apresentadas.

Passa Vinte, 12/06/2026

Edson do Nascimento
Prefeito(a)
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